
SISTEMA SEGDAS:
MANUAL DO MÓDULO CADASTRO 
USUÁRIO



✓ Secretário(a) de Assistência Social – Funcionalidades do sistema – Cadastro de Usuário, Plano FEAS, 

Prestação de Contas do FEAS e Programas

✓ Adjunto(a) – Mesmo Perfil do(a) Secretario(a)

✓ Operador(a) do Município - Plano FEAS e Prestação de Contas do FEAS

✓ Gestor(a)/PC - Prestação de Contas do FEAS

✓ Gestor(a) Programa – Gestão e Prestação de contas dos Programas, exemplo Mãe Gaúcha

✓ Conselheiro(a) Presidente – Funcionalidades para o Conselho Municipal - Aprovação do Plano e 

Prestação de contas do FEAS

O usuário também deverá estar cadastrado no CAD SUAS do Sistema SAA, 
para ser incluído no SEGDAS.

PERFIS DE ACESSO AO SISTEMA ESTADUAL 
SEGDAS



Utilizar o navegador de internet Chrome e acessar https://segdas.rs.gov.br/

O acesso será realizado pelo usuário já cadastrado no SEGDAS

ACESSO AO SISTEMA ESTADUAL SEGDAS

https://segdas.rs.gov.br/


Menu lateral esquerdo – Consultar Usuário

Selecionar Município e a situação 

Clicar em Pesquisar

CONSULTAR USUÁRIO



Aparecerá a lista com os nomes cadastrados no sistema: 

CONSULTAR USUÁRIO



Visualizar Usuário cadastrado
Para consultar as informações do usuário, clicar na imagem de lupa, e irá abrir a janela.

CONSULTAR USUÁRIO



Alterar Usuário Cadastrado
Para editar e alterar informações do usuário ou do perfil vinculado, clicar na imagem de lápis, 

alterar e após Salvar.

CONSULTAR USUÁRIO



Inativar Usuário Cadastrado
Para desativar um perfil do usuário, clicar na imagem de lápis na linha do perfil, ao

abrir esta janela deve clicar no botão “Inativo” e Salvar.

CONSULTAR USUÁRIO



Menu lateral esquerdo – Consultar Usuário

Selecionar Município e a situação 

Clicar em Cadastrar

CADASTRAR NOVO USUÁRIO



1

2

Irá abrir a janela para o preenchimento dos dados do Usuário. Após o preenchimento 

clicar em Salvar. 

Após clicar em + Vincular Equipamento.

O usuário também deverá estar cadastrado no CAD SUAS 

do Sistema SAA. 

CADASTRAR NOVO USUÁRIO



1

2

Irá abrir janela e preencher os dados dos campos:

CADASTRAR NOVO USUÁRIO



Surgirá na tela lateral direita, nuvem na cor verde confirmando o cadastro:

CADASTRAR NOVO USUÁRIO
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1

Nesse exemplo o cadastro para o Conselho Municipal: 

CADASTRAR NOVO USUÁRIO



Fechando a janela, volta para a lista com o novo usuário incluído:

CADASTRAR NOVO USUÁRIO



Secretaria de Desenvolvimento Social | RS

Ana Paula Rodrigues

Diretora do DAS

Apoio Técnico

Cristiane Maciel – Contadora

(51) 3288-6438

Marta Prytula – Assistente Social

(51) 3288-6455

Elisane da Cas - Gestão Pública

Andréia Gianotti - Assistente Social

E-mail: feas@social.rs.gov.br

Canal oficial da SEDES-RS Grupo no WhatsApp 
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