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Estado do Rio Grande do Sul

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

ATOS ADMINISTRATIVOS

Assessoria Técnica

ATOS ADMINISTRATIVOS
INSTRUGAO NORMATIVA N° 04/2025

Estabelece normas e procedimentos para utilizagdo da Unidade Mével do Cadastro Unico pelos Municipios do Estado do RS.

CAPITULO |
Objeto

Art. 1° Estabelece normas e procedimentos para a utilizagdo da Unidade Mével do Cadastro Unico (CADUNICO) pelos Municipios do Estado do Rio Grar!de do Sul, com vistas a ampliagdo do acesso ao
cadastramento e a atualizagéo cadastral das familias em situagéo de vulnerabilidade social e ao atendimento pelas equipes técnicas municipais do Sistema Unico da Assisténcia Social (SUAS).

CAPITULO Il
Finalidade e Uso da Unidade Mével
Art.2° O 6nibus do CADUNICO de propriedade da Secretaria de Desenvolvimento Social do Estado do Rio Grande do Sul podera ser utilizado para agdes relacionadas ao Cadastro Unico e para atendimento
das familias e/ou individuos em situagdo de vulnerabilidade social pelas equipes técnicas do SUAS que acompanharem a equipe do Cadastro Unico na agdo descentralizada realizada pelo Municipio

solicitante.

Paragrafo Unico. Os Municipios poderdo solicitar a utilizagdo da Unidade Mével do Cadastro Unico para realizagdo de agdes descentralizadas nos casos de Situagdo de Emergéncia e/ou Estado de
Calamidade Publica.

Art. 3° O uso da Unidade Moével do Cadastro Unico depende do preenchimento pelo Munic[pio do Formulario de Manifestagdo de Interesse disponibilizado no site da Secretaria
(https://social.rs.gov.br/assistencia-social) e o deferimento do pedido pelo Coordenador(a) Estadual do CADUNICO ou do(a) Diretor(a) do Departamento de Assisténcia Social da SEDES.

§1° Recebido e analisado o Formulario de Manifestagao de Interesse, a Secretaria respondera por e-mail o pedido em até 5 (cinco) dias uteis do seu recebimento.
§2° A Unidade Moével do Cadastro Unico sera disponibilizada na sede do Municipio no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apds a comunicagao ao interessado do deferimento do pedido.

Art. 4° O periodo maximo de permanéncia do 6nibus em cada Municipio € de 07 (sete) dias, salvo concessdo de prazo maior pela Secretaria mediante apresentagé@o de justificativa fundamentada no
Formulario de Manifestagdo de Interesse referido no art. 3°.

CAPITULO lll
Condigbes para Utilizagao da Unidade Movel
Art. 5° O Municipio com solicitagéo deferida, devera durante todo o periodo de utilizagéo do 6nibus para realizagéo das agdes descentralizadas garantir a presenga de cadastradores.

Art. 6° A unidade mével do Cadastro Unico podera ser utilizada pelo Municipio para realizagéo de agées descentralizadas de segunda a domingo, nos turnos da manha, a partir das 08 (oito) horas, tarde e
noite, até as 20 (vinte) horas.

CAPITULO IV
e da SEDES

Resp bilidades do ipi
Art. 7° O Municipio sera responsavel por:

| - Providenciar estacionamento adequado, seguro e acessivel para o 6nibus durante sua permanéncia;

Il - Realizar a limpeza interna e externa do veiculo antes da devolugao, nas mesmas condigdes em que foi entregue;

11l - Garantir o suporte necessario para o bom funcionamento das atividades de cadastramento no local;

IV - Disponibilizar &gua mineral e copos descartaveis para o bebedouro disponivel no veiculo;

V - Disponibilizar notebook para o cadastramento;

VI - Assegurar o bom uso do bebedouro, dos split, da impressora, das mesas e dos bancos disponiveis no Onibus;

VII - Seguir todas as instrugdes e regras informadas pela Secretaria para o uso correto e adequado das comodidades;

VIII - ndo realizar e ndo autorizar o consumo de alimentos no interior do veiculo, a excegao do consumo de dgua mineral.

IX - Guarda e seguranca do aparelho de internet movel Starlink.

Art. 8° O uso da Unidade Mével pelo Municipio depende da assinatura pelo Prefeito ou Secretario Municipal de Assisténcia Social dos seguintes documentos:
| - Termo de Compromisso (ANEXO I)

Il - Termo de Entrega, Guarda e Responsabilidade (ANEXO II)

Il - Termo de Vistoria Prévia (ANEXO 111

§ 1°. No ato da devolugéo da Unidade Mével do Cadastro Unico o Municipio devera firmar o Termo de Vistoria Final (ANEXO IV).

Art. 9° A Secretaria do Desenvolvimento Social do Estado do RS (SEDES/RS) sera responsavel por:

| - disponibilizar o dnibus, acompanhado de motorista, ao Municipio que tiver seu pedido deferido pela SEDES no prazo previsto nesta Instrugdo Normativa;
Il - garantir que o 6nibus esteja sempre abastecido e com todos os itens obrigatérios previstos nas normas de transito em dia;

Il - pagar os pedagios no translado do 6nibus.

IV - responsabilizar-se pelas multas de transito eventualmente aplicadas ao veiculo durante o uso pelo Municipio.
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Art. 10 O motorista designado pela Secretaria sera o responsavel pela:

a. Condugao do veiculo em todos os deslocamentos;

b. Guarda dos controles remotos do ar-condicionado;

c. Operagao do elevador de acessibilidade;

d. Acompanhar o bom funcionamento do veiculo e dos bens contidos nele.
§1° O motorista ndo exercera fungdes que estéo fora do seu escopo e que ndo estejam pormenorizadas nesta Instrugéo.
§2° O motorista designado pela Secretaria sera o Unico responsavel pela condugéo do veiculo.
§3° A condugao do veiculo por pessoa néo autorizada pela Secretaria podera acarretar a suspenséo imediata da agdo.

CAPITULOV
Itens de Patriménio instalados no Onibus

Art. 10 O énibus do CADUNICO é equipado com itens de patriménio fixos e indispensaveis a sua plena funcionalidade como unidade mével de atendimento.
Paragrafo Unico. Os itens de patriménio sdo os relacionados no ANEXO V e que é parte integrante da Unidade Mével do Cadastro Unico.

Art. 11 O Municipio realizara inspegdo prévia no ato do recebimento e inspegéo final no momento da devolugéo do 6nibus, a fim de verificar as condigdes fisicas e operacionais do veiculo quanto dos bens
nele instalados, lavrando-se os respectivos termos de vistoria.

CAPITULO VI
Disposigoes Finais

Art. 12 O descumprimento das disposigdes desta Instrugdo Normativa podera implicar na suspensao temporaria ou definitiva do uso da Unidade Mével do Cadastro Unico pelo Municipio, conforme decisao
da Gestéo da Secretaria no respectivo processo administrativo.

§1°. Os danos eventualmente causados ao 6nibus, cuja responsabilidade seja comprovadamente do Municipio no respectivo processo administrativo, dever&o ser ressarcidos por este, mediante notificagao
administrativa, ou, em caso de insucesso na cobranga extrajudicial, por decis&o judicial.

§2°. Até que ocorra o ressarcimento dos danos causados, o Municipio ficara impedido de nova solicitagéo do uso da Unidade Mével do Cadastro Unico.
Art. 13 As vistorias e inspegdes serdo atestadas por Servidor da SEDES presencialmente ou por videoconferéncia.

Art. 14 Situagdes omissas serdo analisadas e decididas pela Gestao da SEDES, sob a orientagéo da Diregdo do Departamento de Assisténcia Social.
Art. 15 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Roberto Fantinel

Secretério de Desenvolvimento Social

ANEXO |

TERMO DE COMPROMISSO
TERMO DE COMPROMISSO DE RECEBIMENTO E RESPONSABILIDADE PELO ONIBUS DO CADUNICO E SEUS ITENS DE PATRIMONIO

Pelo presente instrumento, o Municipio de , por meio da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, neste ato representada por seu Secretario(a) ou Prefeito (a), Sr(a).
, inscrito(a) no CPF sob o n° , declara, para os devidos fins, que:

. Recebe, nesta data, o 6nibus destinado & execugdo das agdes do Cadastro Unico - CADUNICO, devidamente equipado com os bens patrimoniais descritos no Anexo Il deste Termo;

2. Compromete-se a zelar pela guarda, uso adequado, manutengéo e conservagéo tanto do veiculo quanto dos bens nele instalados, utilizando-os para os fins previstos no ambito da Politica de
Assisténcia Social no que tange ao Cadastro Unico de Familias e atualizagéo cadastral;

w

. Reconhece que os bens s&o de propriedade publica e, portanto, inalienaveis e sujeitos a controle e fiscalizagéo dos 6rgaos competentes;

IN

. Esta ciente de que devera realizar inspegéao prévia e final , lavrando os respectivos Termos de Vistoria, conforme disposto na Instrugdo Normativa n® XX/2025.
E por estarem de pleno acordo, assinam o presente Termo em duas vias de igual teor e forma.

de de 20 .

Secretario(a) Municipal de Assisténcia Social

Testemunha 1
Nome:
CPF:

Testemunha 2
Nome:
CPF:

ANEXO Il
RELAGAO DE PATRIMONIO INSTALADOS NO ONIBUS

ANEXO Il
TERMO DE VISTORIA PREVIA
TERMO DE VISTORIA PREVIA - ONIBUS DO CADUNICO

Aos dias do més de do ano de 20__, na sede da Secretaria Municipal de Assisténcia Social de , realizou-se a vistoria prévia do 6nibus destinado as
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atividades do CADUNICO, patriménio da Secretaria Estadual de Desenvolvimento Social, de placas: , com a finalidade de verificar o estado de conservagédo e funcionamento do veiculo e de seus
itens de patriménio.

Foram verificados os seguintes aspectos:

e Condigdes estruturais e mecanicas do veiculo;

e Presenca e estado dos itens patrimoniais conforme Anexo II;

e Funcionamento dos equipamentos instalados.
Constatagdes e observagdes (se houver):
Concluida a vistoria, declara-se que o veiculo encontra-se [ ] em conformidade / [ ] com ressalvaspara inicio das atividades.

,___de de20_ .
Responsavel Técnico pela Vistoria
Nome:
Cargo:
CPF:
Secretario(a) Municipal de Assisténcia Social ou Prefeito(a) Municipal:
Atestado por:
Nome:
Cargo:
CPF:
Secretaria de Desenvolvimento Social - SEDES.
Anexo IV
TERMO DE VISTORIA FINAL
TERMO DE VISTORIA FINAL - DEVOLUGAO DO ONIBUS DO CADUNICO

Aos ___ dias do més de do ano de 20__, foi realizada vistoria final do 6nibus destinado as atividades do CADUNICO, patriménio da Secretaria Estadual de Desenvolvimento Social, de

placas: , com a finalidade de verificar o estado de conservagéo e funcionamento do veiculo e de seus itens de patriménio, para fins de devolugéo.

Foram observados os seguintes pontos:
e Integridade do veiculo;
o Preservacao dos itens patrimoniais (Anexo I);
o Existéncia de danos, perdas ou substituigdes.

Observagdes:

Resultado da vistoria:
[ 1 Regular - Veiculo e bens em conformidade.
[ 1 Irregular - Danos ou auséncia de itens (descrever):

s de de20__ .

Responsavel Técnico pela Vistoria
Nome:
Cargo:
CPF:

Secretario(a) Municipal de Assisténcia Social ou Prefeito(a) Municipal:

Atestado por:

Nome:
Cargo:
CPF:

Secretaria de Desenvolvimento Social - SEDES.

ROBERTO FANTINEL

Av. Borges de Medeiros, 1501, 8° andar
Porto Alegre

Criscévore Pes Santi

Coordenadora de Assessoria

Av. Borges de Medeiros, 1501, 8° andar
Porto Alegre

Fone: 5132886473

Publicado no Caderno do Governo (DOE) do Rio Grande do Sul
Em 12 de agosto de 2025

Protocolo: 2025001304649

Publicado a partir da pagina: 177
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