
Manual de Preenchimento

Prestação de contas FEAS
Exercício 2023



PERFIL DE ACESSO AO SEGDAS

✓Secretário(a) de Assistência Social

✓Adjunto(a) 

✓Operador(a) do Município

✓Gestor(a)/PC

✓Conselheiro(a) Presidente

Para realizar os registros da prestação de contas, o usuário deve estar cadastrado 
em um dos perfis de acesso abaixo.

O Secretário pode cadastrar o usuário em um perfil de acesso. 
O Manual para cadastro de usuário está disponível em 
https://social.rs.gov.br/feas/sistema-segdas



Acesso ao Sistema SEGDAS
Utilizar o navegador de internet Chrome e acessar https://segdas.rs.gov.br/
O acesso será realizado pelo usuário já cadastrado no SEGDAS.

https://segdas.rs.gov.br/


PERFIL DE ACESSO AO SEGDAS
No menu à esquerda, clique em Consultar Gestão.
Clique no Município, aparecerá o nome do Prefeito, confirme os dados.
Se necessário, alterar ou incluir, clique nos botões no lado direito.



No menu à esquerda, clique em Prestação de Contas FEAS.
Após clique no botão Incluir.

Gestor – Preenchimento Prestação de Contas



Abrirá tela para selecionar o Município e o Exercício.
Abaixo incluir os dados do responsável pelo preenchimento.

Gestor – Preenchimento Prestação de Contas



No menu à direita, clique no ? e abrirá o glossário com informações.
Clique na seta para abertura dos blocos de recursos para preenchimento.

Gestor – Preenchimento Prestação de Contas



Preencher as informações solicitadas, de acordo com o bloco do recurso. 

Gestor – Preenchimento Prestação de Contas



Caso não possua o recurso, clicar em Não se aplica.

Gestor – Preenchimento Prestação de Contas

Após o preenchimento de todos os blocos, irá aparecer o Resumo por conta. Clica em Salvar. 



Retornando ao menu esquerdo – Prestação de contas FEAS, a situação da 
prestação de contas constará “Em Execução.
Para voltar a edição, no campo ações, clicar em Editar PC.

Gestor – Preenchimento Prestação de Contas

Abrirá tela para Editar a Prestação de contas. 
Clicar botão salvar para continuar editando. 
Clicar botão Finalizar preenchimento, após concluído, 
não sendo mais possível editar.



Abrirá a tela para Confirmar Finalização, o botão será liberado se os 
usuários estiverem ativo para os perfis de:
SECRETÁRIO DE ASSISTÊNCIA SOCIAL
PREFEITO 
CONSELHEIRO PRESIDENTE 

Gestor – Preenchimento Prestação de Contas



Irá abrir a tela com o Relatório de Gestão pronto para assinatura do 
SECRETÁRIO. 
Clicar no botão Assinar Documento.

Assinatura Secretário - Prestação de Contas

Será direcionado para o Portal de assinatura pelo 
GOV BR, onde foi enviado código de acesso 
diretamente no aplicativo gov br.
Após clicar em Autorizar.



Será gerado o Relatório de Gestão assinado digitalmente pelo Secretário.

Assinatura Secretário - Prestação de Contas



Retornando ao menu esquerdo – Prestação de contas FEAS, a situação da 
prestação de contas constará “Aguardando Assinatura – Prefeito (a).

O Prefeito deverá acessar o sistema SEGDAS, e no campo Ações, clicar em 
Assinar PC. 

Assinatura Prefeito - Prestação de Contas

Abrirá a tela para Assinar a Prestação de contas. 
No campo Anexo, clicar botão AssinarGOVBR. 
Permite Devolver para Gestão, se for o caso. 



Irá abrir a tela com o Relatório de Gestão pronto para assinatura do 
PREFEITO. 
Clicar no botão Assinar Documento.

Assinatura Prefeito - Prestação de Contas

Será direcionado para o Portal de assinatura pelo 
GOV BR, onde foi enviado código de acesso 
diretamente no aplicativo gov br.
Após clicar em Autorizar.



Será gerado o Relatório de Gestão assinado digitalmente pelo Secretário 
e pelo Prefeito.

Assinatura Prefeito - Prestação de Contas



Retornando ao menu esquerdo – Prestação de contas FEAS, a situação da 
prestação de contas constará “Aguardando Validação pelo Conselho”.

O Presidente do Conselho deverá acessar o sistema SEGDAS, e no campo 
Ações, clicar em Validar PC pelo Conselho. 

Conselho – Prestação de Contas

Abrirá a tela para Validar Prestação de contas 
pelo Conselho Municipal. 
Clicar no botão Gera Resolução.
Permite Devolver para Gestão, se for o caso. 



Abrirá tela para preenchimento das informações da reunião do Conselho 
aprovando a prestação de contas exercício 2023. Clicar em Salvar Resolução.

Conselho - Prestação de Contas



Irá abrir a tela com o Resolução gerada e pronta para assinatura do Presidente 
do Conselho. 
Clicar no botão Assinar Documento.

Conselho - Prestação de Contas

Será direcionado para o Portal de assinatura 
pelo GOV BR, onde foi enviado código de 
acesso diretamente no aplicativo gov br.
Após clicar em Autorizar.



Irá abrir a tela com o Resolução gerada e com a assinatura do Presidente do 
Conselho. 

Conselho - Prestação de Contas



Retornando ao menu esquerdo – Prestação de contas FEAS, a situação da 
prestação de contas constará “Aguardando Assinatura - Conselho”.

O Presidente do Conselho deverá, no campo Ações, clicar em Assinar PC. 

Conselho - Prestação de Contas

Abrirá a tela para Assinar Prestação de contas 
pelo Conselho Municipal. 
No campo Anexo, clicar botão AssinarGOVBR. 
Permite Devolver para Gestão, se for o caso. 



Irá abrir a tela com o Relatório de Gestão pronto para assinatura do 
PRESIDENTE DO CONSELHO.
Clicar no botão Assinar Documento.

Conselho - Prestação de Contas

Será direcionado para o Portal de assinatura pelo 
GOV BR, onde foi enviado código de acesso 
diretamente no aplicativo gov br.
Após clicar em Autorizar.



Será gerado o Relatório de Gestão assinado digitalmente pelo Secretário, 
pelo Prefeito e pelo Presidente do Conselho.

Conselho - Prestação de Contas



Retornando ao menu esquerdo – Prestação de contas FEAS, a situação da 
prestação de contas constará “Aguardando Parecer pela Secretaria”, que 
representa o envio da prestação de contas para o FEAS, assim finalizando a 
Prestação de Contas.

Conselho - Prestação de Contas



Obrigada.

E-mail: feas@social.rs.gov.br
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